KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO PROGRAMA

Microsoft Office 365 — programuy paketas moderniam ir efektyviam mokyklos
bendruomenés darbui

Trukmeé 54 akad. val.

Tikslas - ugdyti ugdymo ir kity jstaigy darbuotojy gebéjimus taikyti Microsoft Office 365
programy paketa optimizuojant jstaigos darba ir, esant poreikiui, vykdant nuotolinj ugdyma
ir ugdymasi.

Uzdaviniai:

1. Aptarti Microsoft Office 365 programy paketo paskirtj ir nauda optimizuojant jstaigos
bendruomenés darba.

2. Suteikti teoriniy ir praktiniy ziniy, kurios leisty naudoti Microsoft Office 365 programy
paketo jrankius: Outlook, OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, Teams, OneNote, Forms.

3. Suteikti teoriniy ir praktiniy ziniy kaip tikslingai taikyti Siuolaikines skaitmenines
technologijas ir mokymosi budus.

4. Aptarti elgesio skaitmeninéje erdvéje kulttira, kaip kurti saugia ir veiksminga virtualig erdve
vykdant nuotolinj mokyma(si) ar kitas veiklas.

Programa plétoja klausytojo technologines ir profesines kompetencijas. Ji skirta ugdymo ir
kity jstaigy komandoms. Baige Sia programa dalyviai mokés naudotis Office 365 programy
paketo programomis Outlook, OneDrive, Teams, Word, Excel, PowerPoint, OneNote,
Forms, bus pasirenge kokybiskai organizuoti jstaigos administracinj darba ir mokiniy
nuotolinj ugdyma.

Turinys

1. I modulis. Microsoft Office 365 programos Teams pritaikomumo nuotoliniam
ugdymui pradmenys (6 akad. val.)

2. II modulis. Microsoft Office 365 programy Teams ir OneNote pritaikomumas
nuotoliniam ugdymui (12 akad. val.)

3. III modulis. Microsoft Office 365 programy Outlook, OneDrive, Word, Excel,
PowerPoint  pritaikomumas  jstaigos saugiam informacijos valdymui ir
komunikavimui (12 akad. val.)

4. IV modulis. Microsoft Office 365 programy OneNote ir Forms pritaikomumas
nuotoliniam ugdymui siekiant stebéti, analizuoti ir fiksuoti mokiniy pazanga (12 akad.
val.)

5. V modulis. Microsoft Office 365 programy Word, Excel, PowerPoint kokybiskas
valdymas — skaitmeninio rastingumo pagrindas (12 akad. val.)

Baige Sig programa dalyviai patobulins informaciniy technologijy naudojimo, ugdymo(si)
aplinky organizavimo ir mokymo(si) proceso valdymo kompetencijas.



