Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

1 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS VIDAUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas | Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai | Duomeny saugojimo Duomeny naudotojas
subjekty ir gavéjy grupés | terminas

grupé

Tarnybos LR Darbo Palangos Svietimo pagalbos tarnybos Valstybinio Saugojimo terminai Palangos savivaldybés
esami ir buve | kodeksas, LR esamy ir buvusiy darbuotojy asmens socialinio yra numatyti: administracijos Istaigy

darbuotojai

Svietimo jstatymas
ir kiti jstaigos kaip
darbdavio pareigas
bei darbo teisinius
santykius
reglamentuojantys
teisés aktai, darbo

sutartis

duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,

gimimo data, asmens socialinio draudimo
numeris, pilietybé, adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas,
darbovietés adresas, pareigos, duomenys
apie priémima (perkélima) | pareigas,
atleidima i$ pareigy, duomenys apie
atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, iSeitines iSmokas,
kompensacijas, pasalpas, banko saskaity
numeriai, informacija apie dirbtg darbo
laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus
darbus ir uzduotis, gyvenimo aprasymas,
duomenys apie iSsilavinima, diplomo
kopija, duomenys apie mokymus,
kvalifikacijos atestaty kopijos, paso arba

asmens tapatybés kortelés numeris,

iSdavimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga,

vairuotojo pazymeéjimo numeris (kopija),
pasinés nuotraukos, Seimyniné padétis,

nepilnameciy vaiky gimimo liudijimy

draudimo fondo
valdyba
Valstybiné
mokescCiy
inspekcija prie
Lietuvos
Respublikos
finansy

ministerijos

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m.
kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 patvirtintoje
Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy
rodykléje;

Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos
archyvy departamento
prie Lietuvos
Respublikos
Vyriausybés
generalinio
direktoriaus 2005 m.
rugpjucio 29 d.
isakymu Nr. ISAK-
1776/V-83
patvirtintoje Bendrojo
lavinimo mokykly

dokumenty saugojimo

centralizuotos
buhalterinés apskaitos
skyrius, Tarnybos
direktorius,
direktoriaus
pavaduotojas,

administratorius




kopijos, santuokos, mirties (mirus terminy rodykléje.
darbuotojui arba jo artimiesiems) iSrasai,
darbuotojo teistumo (neteistumo) pazyma,
bei kiti asmens duomenys, kuriuos
ipareigoja tvarkyti Lietuvos Respublikos

jstatymai ir kiti teisés aktai.




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS DARBUOTOJU ATRANKOS VYKDYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas | Tvarkomi asmens duomenys Duomeny Duomeny saugojimo Duomeny naudotojas
subjekty gavéjai ir gavéjy | terminas

grupé grupes

Kandidatai, Duomeny Kandidaty pageidaujanciy jsidarbinti Informacija 1 (vieneri) metai nuo Tarnybos direktorius,
pageidaujanty | subjekto Palangos Svietimo pagalbos tarnyboje, kitiems gavéjams | sutikimo gavimo; direktoriaus pavaduotojas
s isidarbinti sutikimas, praktikanty asmens duomenys: vardas, neperduodama praktinio mokymo

Palangos
Svietimo
pagalbos
tarnyboje,

praktikantai

Praktinio mokymo

sutartis

pavardé, asmens kodas, asmens tapatybés
kortelés (paso) numeris, gyvenamosios
vietos adresas, gimimo data, amzius,
telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, gyvenimo apraSymas, duomenys
apie issilavinimg ir kvalifikacija, darbo

patirtj.

sutartis saugoma 3 (tris)
metus po sutarties
pasibaigimo
vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100
patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo

terminy rodyklés 5.38 p.




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

3 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS TINKAMOS KOMUNIKACIJOS
SU DARBUOTOJAIS PALAIKYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Duomeny Duomeny saugojimo Duomeny naudotojas
subjekty gavéjai ir gavéjy | terminas

grupe grupés

Palangos Darbuotojo Palangos Svietimo pagalbos Informacija Iki darbo santykiy su Tarnybos direktorius,
Svietimo sutikimas tarnybos darbuotojy asmens kitiems Palangos Svietimo pagalbos | direktoriaus

pagalbos duomenys: asmeninis telefono | gavéjams tarnyba pabaigos, iSskyrus pavaduotojas
tarnybos esami numeris, asmeninis elektroninis | neperduodama | jei Sie duomenys pateikti

darbuotojai pastas. darbuotojo asmens byloje —

10 (deSimt) mety pasibaigus
darbo santykiams,
vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011
m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 patvirtintos Bendryjy

dokumenty saugojimo

terminy rodyklés 7.2 p.




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

4 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS VISUOMENES INFORMAVIMO APIE TARNYBOS VEIKLA TIKSLU

Duomeny Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir Duomeny saugojimo Duomeny naudotojas

subjekty grupé gavéjy grupés terminas

Palangos Duomeny subjekto | Bendruomenés nariy asmens Sie duomenys, esant 1 ménuo Pedagoginiai

Svietimo sutikimas duomenys: darbuotojy, Duomeny subjekto darbuotojai,

pagalbos mokiniy, jy tévy, kity sutikimui, gali bati administratorius,

tarnybos bendruomenés nariy vardas, skelbiami Palangos informaciniy

bendruomenés pavardé, ktirybiniai darbai, Svietimo pagalbos technologijy sistemos

nariai informacija apie pasiekimus, tarnybos internetiniame eksploatavimo
dalyvavima renginiuose, puslapyje, socialinio inzinierius

nuotrauka, vaizdo medziaga,
kurioje uzfiksuotas Duomeny

subjektas

tinklo paskyroje,
skelbimy lentoje




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

5 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS SKUNDU, PRASYMU IR PRANESIMU NAGRINEJIMO IR RASTVEDYBOS TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavéjy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Palangos Svietimo
pagalbos tarnybai
skunda, prasyma ir
pranesima pateike

asmenys

LR Svietimo jstatymas
ir kiti teisés aktai,
jpareigojantys jstaiga
nagrinéti skundus,

praSymus ir praneSimus

Palangos Svietimo
pagalbos tarnybai
skunda, prasyma ir
pranesima pateikusiy
asmeny duomenys:
vardas, pavardé,
gimimo data, asmens
kodas, adresas, telefono
numeris, elektroninio
pasto adresas, skunde,
praSyme ar pranesSime
nurodyta informacija,
skundo, prasymo ar
pranesimo nagrinéjimo
rezultatas, jstaigos
atsakymo data ir
numeris, skundo,
prasymo ar pranesimo,
nagrinéjimo metu

gauta informacija.

Teismui, prokuratiirai,
ikiteisminio tyrimo
jstaigoms bei kitoms
institucijoms,
turincioms teisinj
pagrinda nagrinéti
skunde, prasyme ir
pranesime nurodyta

klausima

1 (vieneri) metai jstaigai
priémus sprendima
vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100
patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo

terminy rodyklés 5.30 p.

Tarnybos direktorius,
asmens duomeny

apsaugos pareigtinas




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

6 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS PALANGOS TRECIOJO AMZIAUS UNIVERSITETO (TAU) STUDIJY

PROCESO ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomeny subjekty

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

Duomeny naudotojai

grupé duomenys gavejy grupes terminas

Raseiniy Treciojo Duomeny subjekto Raseiniy TAU esamy ir | Palangos savivaldybés | 5 metai Tarnybos
amziaus universiteto sutikimas, Tarnybos buvusiy studenty administracijos Jstaigy metodininkeés,
(TAU) esami ir buve nuostatai asmens duomenys: centralizuotos direktorius,
studentai vardas, pavardé, buhalterinés apskaitos direktoriaus

asmens kodas, gimimo
data, adresas, telefono
numeris, elektroninio
pasto adresas, banko
saskaitos numeris, TAU
fakulteto pavadinimas,
duomenys apie TAU
veikly lankyma, TAU
studenty autoriniai
darbai ir jy nuotraukos,
studijy baigimo

pazyméjimo numeris.

skyrius

pavaduotojas,

administratorius




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy
7 priedas
PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS INFORMACINIU SISTEMU AUTENTIFIKAVIMO TIKSLU

Duomeny subjekty Teisinis pagrindas Tvarkomi asmens Duomeny gavéjai ir Duomeny saugojimo | Duomeny naudotojas
grupé duomenys gavéjy grupes terminas
Palangos Svietimo Istaigos darbo teisinius | Palangos Svietimo Informacija kitiems Iki darbo santykiy su | Informaciniy
pagalbos tarnybos santykius pagalbos tarnybos gavéjams Palangos Svietimo technologijy sistemos
esami darbuotojai reglamentuojantys esamy darbuotojy neperduodama pagalbos tarnyba eksploatavimo

teisés aktai, darbo asmens duomenys: pabaigos inzinierius

sutartis vardas, pavardé,

suteiktas vartotojo
vardas, elektroninio
pasto adresas, suteiktas

vartotojo vardas,

OneDrive paskyra.




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

8 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS NAUDOTOJO PASKYRAI ADMINISTRUOTI BEI TAPATYBES

NUSTATYMO TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Palangos Svietimo
pagalbos tarnybos

esami darbuotojai

Istaigos darbo teisinius
santykius
reglamentuojantys
teisés aktai, darbo

sutartis

Duomeny subjekto
vardas, pavardé,
pareigos, elektroninio
pasto adresas, paskyros

pavadinimas

Informacija kitiems
gaveéjams

neperduodama

Iki darbo santykiy su
Palangos Svietimo
pagalbos tarnyba
pabaigos

Informaciniy
technologijy sistemos
eksploatavimo

inzinierius




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

9 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS SEMINARU IR KITU RENGINIU ORGANIZAVIMO TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Seminary ir kity

renginiy dalyviai

Duomeny subjekto

sutikimas

Seminary ir kity
renginiy dalyviy
asmens duomenys:
vardas, pavardé,
darbovieté,
elektroninio pasto
adresas,
atsiskaitomosios
saskaitos numeris
(fiziniams asmenims-
mokétojams), pareigos,
seminaro dalyvio
asmens tapatybei
nustatyti naudojami
tapatybés dokumenty
duomenys, subjekto
pazyméjimo numeris,

atvaizdas.

Palangos savivaldybés
administracijos Jstaigy
centralizuotos

buhalterinés apskaitos

skyrius

Saugojimo termina
nustato ,,Semi+*
sistemos

administratorius

Tarnybos direktorius,
direktoriaus
pavaduotoijas,
administratorius,
metodininkeés,
Palangos savivaldybés
administracijos Istaigy
centralizuotos
buhalterinés apskaitos

skyrius




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

10 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS FINANSINIU ATSISKAITYMU TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Seminary, kursy
dalyviai, Treciojo
amziaus universiteto
studentai, lektoriai
(dirbantys pagal
individualios veiklos

pazymgy)

Buhalterinés apskaitos

vadovas

Vardas, pavardeé,
asmens kodas,
atsiskaitomosios banko
saskaitos numeris,
dalyvavimo kursuose ar
seminaruose

informacija

Palangos savivaldybés
administracijos Jstaigy
centralizuotos

buhalterinés apskaitos

skyrius

10 mety

Tarnybos direktorius,
direktoriaus
pavaduotoijas,
administratorius,
metodininkés, Palangos
savivaldybés
administracijos Istaigy
centralizuotos
buhalterinés apskaitos

skyrius




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

11 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS SUTARCIY SUDARYMO TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Tarnybos darbuotojai,
fiziniai ir juridiniai

asmenys

Darbo sutartys,
paslaugy teikimo,

prekiy pirkimo sutartys

Vardas, pavardeé,
atsiskaitomosios banko
saskaitos numeris,

asmens kodas

Palangos savivaldybés
administracijos Jstaigy
centralizuotos

buhalterinés apskaitos

skyrius

Paslaugy
teikimo/prekiy pirkimo
sutartys - 10 mety (po
sutarties galiojimo
pabaigos); darbo
sutartys — 50 mety

(pasibaigus sutarciai)

Tarnybos direktorius,
direktoriaus
pavaduotoijas,
administratorius,
metodininkés, Palangos
savivaldybés
administracijos Istaigy
centralizuotos
buhalterinés apskaitos

skyrius




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

12 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS MOKINIY (VAIKY) SPECIALIUJU UGDYMOSI POREIKIY
[VERTINIMO IR JU LYGIO NUSTATYMO BEI PRIREIKUS SPECIALIOJO UGDYMOSI BEI SVIETIMO PAGALBOS SKYRIMO TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Mokiniai, tévai

LR $vietimo ir mokslo
ministro 2011 m.
rugséjo 30 d. jsakymas
Nr. V-1775

Vardas, pavardé,
gimimo metai, adresas,
tévy telefono numeris,
ugdymo jstaiga, klasé,
mokinio sveikatos
buklés jvertinimo

dokumentai

Ugdymo jstaiga

Iki mokiniui sueis 25

metai

Tarnybos direktorius,
Tarnybos pedagoginés
psichologinés pagalbos

skyriaus darbuotojai




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

13 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS PROJEKTU RENGIMO IR VYKDYMO TIKSLU

Duomeny subjekty
grupe

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

duomenys

Duomeny gavéjai ir

gavejy grupes

Duomeny saugojimo

terminas

Duomeny naudotojas

Projekto dalyviai,

partneriai

Projekto finansuotojo

salygos

Projekto dalyviy
asmens duomenys:
vardas, pavardé,
asmens kodas,
atsiskaitomosios
saskaitos numeris,
adresas, elektroninio
pasto adresas, telefono
numeris, paso/asmens
tapatybés kortelés
numeris, kopija,
gyvenimo aprasymas,
socialinés paskyros

kontaktai

Svietimo mainy
paramos fondas,
partneriy organizacijos,
ES struktairiniy fondy
agentiira, LR Ukio
ministerija, LR
Svietimo, mokslo ir
sporto ministerija, LR
socialinés apsaugos ir

darbo ministerija

5 metai po projekto

igyvendinimo

Administratorius,
Tarnybos pedagoginiai

darbuotojai




Palangos Svietimo pagalbos tarnybos asmens duomeny tvarkymo taisykliy

14 priedas

PALANGOS SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU SARASAS EDUKACINES PATIRTIES BANKO KAUPIMO TIKSLU

Duomeny subjekty

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens

Duomeny gavéjai ir

Duomeny saugojimo

Duomeny naudotojas

grupé duomenys gavéjy grupes terminas
Savivaldybés ugdymo | Palangos Svietimo Vardas, pavardé, Paslaugy gavéjai- 5 m. Tarnybos
istaigy pedagogai pagalbos tarnybos 2017 | ugdymo jstaiga, lankytojai: rajono metodininkés,

m. lapkri¢io 24 d.
jisakymas ,,Dél
Palangos Svietimo
pagalbos tarnybos
edukacinés patirties
banko apraso

tvirtinimo*, Nr. V2-52

telefonas, el. pastas,
mokomasis dalykas,
pareigos, issilavinimas,

kvalifikaciné kategorija

ugdymo jstaigy
pedagogai, lektoriai

administracija




